EXCELENCIA CIENTIFICA Y ACADEMICA
CON COMPROMISO SOCIAL

- TOND,

# ARl '
;.
& 1 - I

bn
o

REGLAMENTO DE
ACTIVIDAD LECTIVAY
NO LECTIVA DEL
DOCENTE

APROBADO CON
RESOLUCION DE COMISION
ORGANIZADORA N° 0212-
2023-UNAAT

conico : RE — P0O3.2 -01

AGOSTO - 2023




CODIGO: RE—-P03.2 -01

REGLAMENTO DE
NO LECTIVA DEL VIGENCIA: A partir del 24 d agosto 2023
TARNA DOCENTE

PAGINA 2 de24

- DOCUMENTO DE
54 YERSION — pPROBACION
Resolucion de
Comision Organizadora
N° 0157-2020-CO-
UNAAT

FECHA

13-08-2020

CUADRO DE CONTROL DE ACTUALIZACION DEL DOCUMENTO

DESCRIPCION DE LA
MODIFICACION
Acorde a las modificatorias
establecidas en el Estatuto, el
Reglamento General y el ROF de la
UNAAT, concordante con la Ley
Universitaria N° 30220.

Resolucion de
2 Comision Organizadora
N°0212-2023-UNAAT

23-08-2023

Acorde a las modificatorias
establecidas en el Estatuto, el
Reglamento General y el ROF de la
UNAAT, concordante con la Ley
Universitaria N° 30220.

P
A N—T/.O\

Cap s
G,-,)\ 406'4 A
f

\’\*

s

N4

‘MQ~

&

— ::. ';’ :‘?\,.
R"?"o




CODIGO: RE — PO3.2 -01
REGLAMENTO DE
ARERDATNACONAL . | ATV ADLECTIVA Y [ VERSION:2
TR NO LECTIVA DEL VIGENCIA: A partir del 24 de agosto 2023
DOCENTE PAGINA 3 de 24

TABLA DE APROBACION DEL DOCUMENTO

ELABORADO REVISADO APROBADO

vi ESIDENTE ACADEMICO

o o SO A P T LT il
Dr. Angel/Almidént
VICEPR JmEN‘I’E
URIVERSIDAD ALIC - 42A %’J@nﬁnm O A
-0:?'9}‘ /"J!S DORA
e /
W BawdEle. s
VICEPRESIDENTE OF N 467/SASION
UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA ALTOANDINA
DE TARMA
Dr. César Raul Castro Galarsa
Director de Asuntos Académicos
Direccién de Asuntos Vicepresidencia Académica Comisién Organizadora

Académicos Facultades
Oficina de Planeamiento y
Presupuesto




UNIVERSIDAD NACIONAL FEULGNEND I e
AUTONOMA ALTOANDINA DE | ACTIVIDAD LECTIVAY | VERSION: 2
o NO LECTIVA DEL VIGENCIA: A partir del 24 de agosto 2023
DOCENTE PAGINA 4 de 24
COMISION ORGANIZADORA

Presidente
Vicepresidente Académico.

Vicepresidente de Investigacion

: Dra. Milagro Rosario Henriquez Suarez
: Dr. Angel Almidén Elescano

: Dr. David Eli Salazar Espinoza




UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA

ALTOANDINA DE TARMA
CREADA POR LEY N° 29652 Y LEY N° 30139

COMISION ORGANIZADORA

Resolucion de Comision Organizadora N° 0212-2023-UNAAT
Tarma, 23 de agosto de 2023

VISTO:

PROVEIDO N° 1649-2023 (22.08.2023), OPINION LEGAL N° 161-2023-UNAAT/P-OAJ (22.08.2023), OFICIO
N° 0690-2023-UNAAT/P-OPP (17.08.2023), INFORME N° 101-2023-UNAAT/P-OPP-UPM (17.08.2023),
INFORME N° 159-2023-UNAAT/VPA/DAA (16.08.2023); y

CONSIDERANDO:
_ Que, el articulo 18° de la Constitucion Politica del Pert, en su cuarto parrafo establece que cada universidad
N\ €s autonoma en su régimen normativo, de gobiemo académico, administrativo y econdémico. Las

/ Que, segun Ley N° 29652, modificada por la Ley N° 30139, se cred la Universidad Nacional Auténoma
Altoandina de Tarma, como persona juridica de derecho publico interno;

Que, mediante Resolucién del Consejo Directivo N° 142-2018-SUNEDU/CD, de fecha 18 de octubre de
2018, la Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria resolvié otorgar la licencia
institucional a la UNAAT, para ofrecer el servicio educativo superior universitario, con una vigencia de
seis (06) afios; la misma que fue modificada con Resolucidén del Consejo Directivo N° 061-2022-
SUNEDUY/CD, de fecha 17 de junio de 2022, en ¢l extremo de reconocer la creacion de dos (2) locales y el
cambio de locacion;
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Que, el articulo 29 de la Ley N° 30220, Ley Universitaria, establece que, aprobada la ley de creacion de
una universidad publica, el Ministerio de Educaciéon constituye una Comisidén Organizadora y que el
proceso de constitucion de una universidad concluye con la designacién de sus autoridades, dentro de los
plazos establecidos por el Ministerio de Educacion;

Que, con la Resolucion Viceministerial N° 008-2023-MINEDU, de fecha 11 de enero de 2023, se
reconforma la Comisién Organizadora de la UNAAT, integrada por los académicos Dra. Milagro Rosario
Henriquez Suérez, como Presidente; Dr. Angel Almidén Elescano como Vicepresidente Académico y Dr.
David Eli Salazar Espinoza como Vicepresidente de Investigacion;

Que, el Estatuto Modificado de la UNAAT, aprobado mediante Resolucion de Comisién Organizadora N°
0182-2023-UNAAT, seiiala de la labor docente lo siguiente:

“Articulo 150. De la labor docente

La labor docente comprende la carga lectiva y no lectiva.

Articulo 151. La carga lectiva se refiere al régimen de obligaciones académicas del docente de la UNAAT
referida principalmente al dictado de clases, a nivel de pregrado, entendiendo que por cada hora
pedagogica se asigna como minimo 50% para la preparacion de clases.

Articulo 152. La distribucion de la carga lectiva deberd realizarse teniendo en cuenta la categoria, grado
académico, especialidad, dedicacion y cargo administrativo.

Articulo 153. La carga no lectiva se refiere a las actividades realizadas por el docente de la UNAAT, entre
ellas tenemos:

a) La investigacion.

b) Preparacion de clases y evaluacion.

| ¢) La asesoria de tesis, prdcticas pre profesionales y otros trabajos realizados por los estudiantes.

" d) La tutoria a los estudiantes.

e) Responsabilidad Social Universitaria.

f) Las comisiones permanentes.

g) Los cargos administrativos designados por resolucion.

h) Las comisiones AD-HOC.

i} Otros que se indiquen en las normas internas.

Articulo 154. Asignacion de carga lectiva de docentes

La asignacion de la carga lectiva al docente a dedicacion exclusiva o tiempo completo, comprende como
minimo catorce (14) horas lectivas o su equivalente a tres (03) cursos (cada hora lectiva equivale a 45
minutos). El desempefio de la funcion administrativa implica una disminucion de la carga lectiva. El
Reglamento respectivo determina la asignacion de la labor docente.”;
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Que, a través del Informe N° 159-2023-UNAAT/VPA/DAA, de fecha 16 de agosto de 2023, el Director de
Asuntos Académicos propone el Reglamento de actividad lectiva y no lectiva del docente de la UNAAT,
para su revision y aprobacion, mediante acto resolutivo;
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Que, el Reglamento propuesto tienen por finalidad establecer las normas y procedimientos para planificar,
organizar, dirigir y controlar las actividades lectivas y no lectivas de los docentes ordinarios y contratados,
asi como regular su asistencia y permanencia en la Universidad Nacional Auténoma Altoandina de Tarma;

Que, al respecto, el Jefe(e) de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, con Oficio N° 0690-2023-
UNAAT/P-OPP, de fecha 17 de agosto de 2023, remite el Informe N° 101-2023-UNAAT/P-OPP-UPM,
con el cual el Jefe de la Unidad de Planeamiento y Modernizacion concluye que el contenido del
Reglamento de actividad lectiva y no lectiva del docente de la UNAAT es concordante con la Ley
Universitaria N° 30220 y el Estatuto modificado; opinando que resulta viable su aprobacion;

Que, asimismo, e! Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica, mediante Opinién Legal N° 161-2023-
UNAAT/P-OAJ, de fecha 22 de agosto de 2023, opina por la aprobacion del Reglamento de actividad
lectiva y no lectiva del docente;

Que, visto en Sesién Ordinaria N° 31, de fecha 23 de agosto de 2023, los miembros de la Comisién
)} Organizadora acordaron unanimemente APROBAR el Reglamento de actividad lectiva y no lectiva del
¢y docente de la UNAAT, que consta de cuatro (IV) titulos, diez (X) capitulos, cuarenta (40) articulos, tres
(03) disposiciones complementarias y transitorias, dos (02) disposiciones finales y siete (07) anexos; y

En uso de las atribuciones que le confieren al Titular del Pliego la Ley Universitaria N° 30220, el Estatuto
de la UNAAT, la Resolucion Viceministerial N° 244-2021-MINEDU y conforme a lo aprobado en sesion

de Comisién Organizadora;
SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR ¢l REGLAMENTO DE ACTIVIDAD LECTIVA Y NO
LECTIVA DEL DOCENTE de la Universidad Nacional Auténoma Altoandina de Tarma, que consta de
cuatro (IV) titulos, diez (X) capitulos, cuarenta (40) articulos, tres (03) disposiciones complementarias y
transitorias, dos (02) disposiciones finales y siete (07) anexos; el mismo que forma parte integrante de la
presente Resolucioén.

ARTICULO SEGUNDO.- NOTIFICAR a la Alta Direccién, Direccién General de Administracion,
Direcciéon de Asuntos Académicos, Escuelas Profesionales, Departamentos Académicos y Unidad de
Recursos Humanos, para su conocimiento y demaés fines.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE.

UNIVERSIDAL dACIONAL AUiG:5
COMiSIO

ALTOANDINA DE TARMA
DORA

zabe Bar;"i;'é?a
SECRETARIA GENERAL
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REGLAMENTO DE LA ACTIVIDAD LECTIVA Y NO LECTIVA DEL DOCENTE

TITULO I
GENERALIDADES

oM 0

A

CAPITULO I
FINALIDAD, BASE LEGAL Y ALCANCE

Articulo 1. Finalidad

Establecer las normas y procedimientos para planificar, organizar, dirigir y controlar las
actividades lectivas y no lectivas de los docentes ordinarios y contratados, asi como regular
su asistencia y permanencia en la Universidad Nacional Auténoma Altoandina de Tarma
3% (UNAAT).

Articulo 2. Base legal

Constitucion Politica del Peru.

Ley N° 30220, Ley Universitaria y sus modificatorias.

Ley N° 28740 Ley del Sistema Nacional de Evaluacién, Acreditacién y Certificacién de
la calidad educativa (SINEACE)

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional De Presupuesto

Ley N° 27815, Ley Cédigo de Etica del Funcionario Piiblico.

Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil y su Reglamento.

Estatuto de la UNAAT.

Reglamento de Organizacién y Funciones de la UNAAT.

Decreto Supremo N° 418-2017-EF, Aprueban monto de la remuneracién mensual de los
Docentes Contratados de la Universidad Piiblica; y establece los criterios y condiciones
para la determinacién y percepcién del referido monto de remuneracion.

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM, y su
Reglamento.

Resolucién Viceministerial N°© 244-2021-MINEDU Documento Normativo denominado
“Disposiciones para la constituciéon y funcionamiento de las comisiones organizadores
de las universidades publicas en proceso de constitucion”.

LRTONN, ,
S hcag %, Articulo 3. Alcance
~ 0/_‘ 2 &(@’? 1Y

&

£/Es de aplicacién obligatoria para las autoridades universitarias, Unidad de Recursos

B & . .

Py | et/ Humanos, coordinadores de facultad, responsables de escuelas profesionales, responsables
Sl de departamentos académicos, docentes ordinarios, docentes contratados y demas miembros

de la comunidad universitaria.
Articulo 4. Funcién de docentes
Los docentes universitarios tienen como funciones la investigacién, el mejoramiento

continuo y permanente de la ensefianza, la responsabilidad social y la gestién universitaria,
en los 4mbitos que les corresponde.
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W

4\00\ Articulo 5. Objetivos

’ <‘¢ CANY

; %%los objetivos especificos del presente Reglamento son:

S Q_g;j’iﬁ) Establecer la organizacién de las actividades lectivas y no lectivas de los docentes
¥ ordinarios y contratados.

b) Establecer lineamientos que permitan regular la asistencia, y camplimiento de la jornada
laboral del personal docente.

c) Proveer a los departamentos académicos y Unidad de Recursos Humanos, un
instrumento que formalice las normas y procedimientos del control de asistencia y

permanencia del personal docente.
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CAPITULO IT
DE LA DEDICACION DOCENTE

Articulo 6. Régimen de dedicacion del docente

Conforme a lo establecido en el Articulo 189 y 190 del Estatuto de la Universidad, los
docentes ordinarios pueden ser:

Dedicacién Exclusiva: El docente ordinario tiene como tnica actividad remunerada
la que presta a la UNAAT.

A Tiempo Completo: Es el docente ordinario que presta servicios a la UNAAT
cuando su permanencia es de cuarenta (40) horas semanales en el horario fijado por
la UNAAT.

c) A Tiempo Parcial: Cuando su permanencia del docente es menos de cuarenta (40)
horas semanales, podréan participar en actividades de investigacién y responsabilidad
social.

Articulo 7. Los docentes ordinarios cumplen su labor docente en horarios establecidos por
" cada facultad.

Articulo 8. Los docentes contratados segin su régimen y marco normativo presupuestal se
p:él_Oﬁ;{"\

/9\ \Emy;,,o%_ clasifican en:

> | a) Docente Contratado Tipo A (DC A)
/ b) Docente Contratado Tipo B (DC B)

= §
R
)

TITULO I
ACTIVIDAD LECTIVA, NO LECTIVA Y PLAN DE ACTIVIDAD DOCENTE
,"‘:"‘.\-
3411‘\ rd
4%\ CAPITULO 111
53;’) ACTIVIDAD LECTIVA

N

Articulo 9. Las actividades lectivas y no lectivas del docente se registran en el Sistema de
Gestién Académica (SGA).

Articulo 10. La hora lectiva es el periodo de tiempo destinado a la formacién y docencia
que equivale a cuarenta y cinco (45) minutos. Se consideran como actividades lectivas las
sesiones de clases tedricas y practicas que se desarrollan durante el semestre académico.




CODIGO: RE—P03.2 -01
REGLAMENTO DE :
s woout | (SN ¢ Ve
TARMA NO LECTIVA DEL VIGENCIA: A partir del 24 de agosto 2023
DOCENTE PAGINA 11 de 24

e G -’3‘:".;:\,7
&3 AN

2
O
S

L]

2\ Articulo 11. La asignaci6n de la carga lectiva al docente a dedicacién exclusiva o tiempo

%0 L. i .

\ O%’%\-. completo, comprende como minimo catorce (14) horas lectivas o su equivalente a tres (03)
> . . -

2Jlcursos (cada hora lectiva equivale a 45 minutos).
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0w Articulo 12. Para la asignacién de la carga lectiva el Responsable del Departamento
Académico, debe considerar el orden de prelacién siguiente: la categoria, grado académico,
especialidad, dedicacién y cargo administrativo del docente de tal manera que se puedan

cubrir, prioritariamente, las necesidades de las Escuelas Profesionales.

Articulo 13. La asignacién de carga lectiva a docentes con responsabilidad directiva se hara
tomando en consideracion los criterios establecidos en el (Anexo 1).

-| Articulo 14. El Docente ordinario a tiempo completo o a dedicacién exclusiva, que no tenga
cargo administrativo o académico de los indicados en el articulo anterior del presente
Reglamento, tiene a su cargo un minimo de catorce (14) horas lectivas o su equivalente a
tres (03) cursos. Podrdn tener mas de 14 horas segiin la naturaleza del curso, siempre y
cuando el docente acepte voluntariamente y tenga la anuencia del Responsable del
_—_  Departamento Académico.

ST REfT
2 '(;o:.’—"  Articulo 15. El Docente ordinario a tiempo parcial deberfa tener una carga lectiva minimo
Q 5/ de catorce (14) horas lectivas o su equivalente a tres (03) cursos.

Articulo 16. Los docentes investigadores reconocidos por la UNAAT, se les asignara su
carga académica teniendo en cuenta lo sefialado en el articulo 86 de la Ley Universitaria N°
30220 y lo que disponga el Estatuto de la UNAAT.

Articulo 17. La asignacion de la carga académica para los docentes contratados se ajusta al
| Decreto Supremo N° 418-2017-EF y otras modalidades conforme a Ley.

CAPITULO IV
ACTIVIDAD NO LECTIVA

Articulo 18. Las horas no lectivas comprenden las siguientes actividades: preparacién de
clases, investigacion e innovacién, responsabilidad social universitaria, tutoria académica,
asesoria o jurado de tesis, gestién universitaria.

Articulo 19. Para la determinacién de las horas de actividad no lectiva se considera lo
establecido en el (Anexo 1).

0T CAPITULO V
(555 PLANDE ACTIVIDADES LECTIVAS Y NO LECTIVAS DEL DOCENTE
& ) S/ Articulo 20. El Plan de actividad docente, es el documento en el cual se registra la asignacién

M| s de actividades lectivas y no lectivas, en el horario de trabajo establecido para cada semana
(40 horas y/o modalidad de trabajo), el cual es responsabilidad del docente.

Articulo 21. El Plan de actividad docente es un instrumento para establecer el Cuadro
General donde se resume las actividades de los docentes que integran el Departamento
Académico.
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A 7& Articulo 22. Es responsabilidad del Responsable del Departamento Académico supervisar
‘.Y evaluar el cumplimiento del Plan de Actividades Lectivas y No Lectivas del Docente, cuyo
formato asi como el informe de cumplimiento se anexan en el presente reglamento (Anexo

c.OMIs,g;::o&_\_

\\%\04_; D:“C\AQ 6 y Anexo 7).
TITULO 111
JORNADA LABORAL Y REGISTRO DE ASISTENCIA DE LA ACTIVIDAD
DOCENTE
CAPITULO VI

DE LA JORNADA LABORAL Y DESPLAZAMIENTO
Articulo 23. Jornada laboral

La jornada de trabajo es el tiempo durante el cual el docente se encuentra subordinado a la
Universidad, para desarrollar sus obligaciones de acuerdo al cargo que ocupa.

La jornada de trabajo para los docentes tiempo completo de la UNAAT es de Cuarenta (40)
horas semanales. Los turnos de trabajo son: mafiana y tarde en los dias lunes a viernes.

Articulo 24. Desplazamientos fuera de la institucién

Las situaciones que requieran desplazamiento del docente por motivos de visitas a otras
instituciones, practicas de campo, précticas clinicas, u otras, deberdn consignarse en el
silabo, plan de clase y guias de préicticas de campo o clinica y serd informado oportunamente
al Departamento Académico correspondiente.

25\ El docente deberi solicitar la autorizacién a la Direccién del Departamento Académico para
) é la respectiva salida, adjuntando la relacién de estudiantes matriculados con quienes cumplira

W135#/1a actividad fuera de la institucién, los datos pertinentes relacionados a la actividad
X académica y tiempo de permanencia. Las situaciones que requieran desplazamiento del
docente por motivos de gestién académica administrativa, comision de servicio, otros
similares serdn con conocimiento y/o autorizacién del Responsable del Departamento

Académico y Responsable de Escuela Profesional.

CAPITULO VII
DEL CONTROL Y REGISTRO DE ASISTENCIA

Articulo 25. Instrumentos de control de asistencia

\

mo«;\ La asistencia es la concurrencia del docente a su centro de trabajo, para cumplir con sus
P\Cr’
[ »4, % \deberes y obligaciones. Se registran a través del parte diario de control de asistencia docente
'EA ,:-KAnexo 4 0 Anexo 5).
e ’-:
i

Articulo 26. Registro de asistencia

A-D [ 1’}/- -
nSUN A,
06‘

A
o
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Los partes diarios de control de asistencia de cada Escuela Profesional, son los medios
probatorios de la asistencia y permanencia del docente, serdn base para la formulacién de la
planilla dnica de pagos y efectuar el pago de haberes y sus descuentos; el Responsable del
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Departamento Académico, remitird a la Coordinacién de Facultad, para ser derivado a la
Oficina de Recursos Humanos el correspondiente reporte mensual.

WIVERS Y
cO Mls-/o_.;

' Articulo 27. Control de asistencia

=

Para acreditar la asistencia los docentes deben registrar personalmente el ingreso y salida
diaria en el parte diario de control de asistencia docente, que obra en la Secretaria de la
Direccién del Departamento Académico de cada Facultad.

Articulo 28. Firma del parte diario de control de asistencia docente

Todos los docentes, estan obligados a firmar el parte diario de control de asistencia, bajo las
/| siguientes consideraciones:
oy

a) Compatible con el horario que se establezca para cada docente, de tal manera que se
cumpla con la jornada laboral de ocho (08) horas diarias de acuerdo a Ley.

b) Los docentes contratados, firmardn los partes diarios de control de asistencia, a la
entrada y salida los dfas que tienen actividad académica.

C) El parte diario de control de asistencia docente, debe contener en forma legible la

firma del docente, sin borrones, manchas o enmendaduras.

Articulo 29. Visado del parte diario de control de asistencia docente

Los partes diarios de control de asistencia, con el visto bueno del Responsable del
. Departamento Académico y del Coordinador de Facultad respectivos, serdn remitidos a la
5 ' . Unidad de Recursos Humanos.

| Articulo 30. Inasistencia

Inasistencia o ausentismo, alude a la ausencia del docente al sitio donde debe cumplir una
obligacién o cumplir una funcién. Se considera inasistencia del personal docente a lo
siguiente:

No concurrir al centro laboral sin causa justificada.

La omisién del registro de control de asistencia al ingreso y/o salida, sin existencia
de causa justificada.

Efectuar el registro de asistencia y no acudir a cumplir labores lectivas y no lectivas.
Las inasistencias constituyen faltas disciplinarias leves sancionadas por la Ley
Universitaria 30220 y a la normativa interna vigente.

AN
NS 4
s

\‘X@
\:\‘«

\ Articulo 31. Tramite de justificacion de inasistencia
|
&/ La justificaci6n por inasistencia, son presentadas en el plazo méximo de tres (03) dias hébiles
~"  posteriores al hecho al Responsable del Departamento Académico.

§09
)

Articulo 32. Motivos para justificacion de inasistencias

La justificacién por inasistencia e incamplimiento de actividades lectivas y no lectivas, s6lo
procede en los siguientes motivos:
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a) Por razones de salud, debidamente acreditada con certificado médico visado por el
, 7{‘%"7‘%\ EsSalud.
DL OB g Yoy

Por otras causas de fuerza mayor, siempre que acredite la recuperacién inmediata de
las clases, con el visado del Responsable del Departamento Académico y del
Coordinador de la Facultad, que se informara por escrito a la Unidad de Recursos

Humanos.
TITULO IV )
DEL CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS DE LOS
DOCENTES
CAPITULO IX

CUMPLIMIENTO E INCUMPLIMIENTO DE LA FUNCION DOCENTE

Articulo 33. Cumplimiento de la actividad académica

La verificacidn fisica del cumplimiento de asistencia al desarrollo de clases de los docentes,
es funcién del Responsable del Departamento Académico, quien informa al Coordinador de
Facultad.

Articulo 34. Reporte de asistencia

", El Responsable de Departamento Académico sistematiza el control de asistencias e
inasistencias para la elaboracién de planillas.

Articulo 35. Registro de la labor lectiva
El registro de la actividad lectiva se realiza en el SGA.

Articulo 36. Incumplimiento de labor docente

El docente que incumpla con su labor lectiva y no lectiva, sin previa justificacion, estard
sujeto al reglamento docente.

N0 20 Articulo 37. Observaciones en el parte diario de control de asistencia

AZZGNONAL 2
f"Q‘\ \ENTO ¥ g
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La administracién del registro del parte diario de control de asistencia docente y la
calificacién diaria corresponde al Responsable del Departamento Académico, colocando con
lapicero de tinta roja los términos “falta”, “comisién”, “licencia por enfermedad”, “licencia
por gravidez”, “licencia por estudios”, entre otros. Luego de la observacién, no se podra

#Cnioios,  hacer modificaciones, ni firmar encima de lo calificado.

_ CAPITULOX
ASIGNACION DE LA ACTIVIDAD DOCENTE

Articulo 38. El Departamento Académico es responsable de la asignacion de actividades
lectivas. El docente plantea las actividades no lectivas. El consolidado de la actividad
docente se eleva a la coordinacién de facultad para su revisién y tramite a Vicepresidencia
Académica.
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Articulo 39. El Vicepresidente Académico eleva la propuesta de asignacién de actividad
lectiva y no lectiva del docente a la Comisién Organizadora para su aprobacién mediante

T
=5

'-G R Jg.'lArticulo 40. El Responsable del Departamento Académico supervisa el registro del plan de
Tgof?’ actividades lectivas y no lectivas y el informe de cumplimento en el Sistema de Gestion

DISPOSICION COMPLEMENTARIA Y TRANSITORIA

PRIMERA. Los horarios de clases y tutoria aprobados no podran ser modificados por el
docente sin autorizacién del Responsable de la Escuela Profesional y conocimiento del
Departamento Académico. Su incumplimiento serd pasible de sancién.

SEGUNDA. El responsable del Departamento Académico, Coordinadores de Facultad y
Vicepresidencia Académica hacen cumplir lo establecido en el presente reglamento y su
incumplimiento da lugar a la aplicacién de las sanciones establecidas en Estatuto de la
Universidad Nacional Auténoma Altoandina de Tarma.

. TERCERA. Excepcionalmente por la naturaleza de las actividades no lectivas tales como:
o7 "“*‘gr;-_‘-.; ‘preparacion de clases, tutorfa académica, investigacién e innovacién y responsabilidad social
S lpmhary s o, L. , .

{ Q £ pniversitaria se desarrollardn de manera no presencial.

Y ~

DISPOSICIONES FINALES

RIMERA. Los casos no contemplados en el presente reglamento seran resueltos por la

_- Comisi6én Organizadora, previa opinién de la Vicepresidencia Académica en concordancia

*1a Ley Universitaria N° 30220, Resolucién Viceministerial N° 244-2021-MINEDU, Estatuto
y Reglamento Docente.

SEGUNDA. Queda sin efecto toda normativa que contravenga al presente reglamento.
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ANEXO 6

PLAN DE ACTIVIDADES LECTIVAS Y NO LECTIVAS DEL DOCENTE

Semestre Académico:

BASE LEGAL.

W 1. Ley 30220 Ley Universitaria
| 2. Estatuto de la UNAAT

I.  DATOS ACTUALIZADOS DEL DOCENTE.

Pl CONDICION CATEGORIA DEDICACION A 1
DIRECCION TELEFONO EN s g FECHA DE FECHA INGRESO A
ACTUAL CASA NACIMIENTO LA UNAAT
E-MAIL BACHILLER TITULO PROFESIONAL
GRADO DE MAESTRO1 | GRADO DE MAESTRO 2 GRADO DE DOCTOR 1 GRADO DE DOCTOR 2
ULTIMOS LIBROS PUBLICADOS ULTIMOS ARTICULOS CIENTIFICOS PUBLICADOS
I ACTIVIDADES LECTIVAS.
CARGA LECTIVA: Semestre Académico 2023-1
N° AS‘;EI;ISA%%S CICLO PRESF%‘;%IQ 'L | CREDITOS | HT | HP | TH SUSTENTO
1.
3.
TOTAL

Detalle/ HT: Horas teéricas; HP: Horas practicas; TH: Total de horas.

X -3 IIL. ACTIVIDADES NO LECTIVAS.

CARGA NO LECTIVA: Semestre Académico 2023-11

N° ACTIVIDADES HORAS DETALLE SUSTENTO

1. | Preparacién de Clases

Investigacién e Innovacién

Responsabilidad Social Universitaria

Tutoria Académica

Asesoria o Jurado de Tesis

1] et Bl bad [0t

Gestién Universitaria

TOTAL

RESUMEN

ACTIVIDADES LECTIVAS Y NO LECTIVAS HORAS
CARGA LECTIVA

CARGA NO LECTIVA

TOTAL
Nota: Se adjunta horario de actividades lectivas y no lectivas del docente.

A eaTOko,
LD DAL 0 e
f‘&f’.@b 7 Firma y sello Firma y sello
=3 Departamento Académico Docente

D
F %(5 ‘,.SU 4
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ANEXO 7

INFORME DE CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES LECTIVAS Y NO LECTIVAS
Semestre Académico:

BASE LEGAL.

Ley 30220 Ley Universitaria
Estatuto de la UNAAT

CONDICION
N C

CATEGORIA
Ax. | As. P

N° ULTIMA RESOLUCION Y FECHA
NOMBRAMIENTO/RATIFICACION/
ASCENSO/CONTRATO

DEDICACION
TP. | TC. | DE.

NOMBRES Y

APELLIDOS IP

II. ACTIVIDADES LECTIVAS.

)
“C\A be P

P CARGA LECTIVA: Semestre Académico 2023-11
L

T CuRrsos ESCUELA |AVANCE
N° | asiGNADOS [FTCLO(pROFESIONAL | %

MATRICULADOS |APROBADOS | DESAPROBADOS | SUSTENTO

et L b

III. ACTIVIDADES NO LECTIVAS.

CARGA NO LECTIVA: Semestre Académico 2023-11
N° ACTIVIDADES HORAS

DETALLE SUSTENTO

1. | Preparaci6n de Clases

Investigacién e Innovacién
Responsabilidad Social Universitaria
Tutoria Académica
Asesoria o Jurado de Tesis
Gestién Universitaria

TOTAL

ACTIVIDADES LECTIVAS Y NO LECTIVAS HORAS

CARGA LECTIVA
CARGA NO LECTIVA

1Sl Bl Rl ol I3

TOTAL

Firma y sello
Departamento Académico

Firma y sello
Docente




